附件1：
湖北科技职业学院卷面查分工作流程
	学生提出申请
	
	学院审批



	教务处审批

	查分反馈



说明：
一、卷面查分是指查询学院期末考试卷面分数批阅汇总等有无差错。
          二、学生提出申请是指学生本人向所在学院提出申请，并填写卷面查分申请表。
          三、学院审批是指学生所在学院分管教学院长审批并签字。
          四、教务处审批是指学院将汇总的查分申请表交教务处后，教务处组织专人审核并组织查询。
          五、查分反馈是指教务处会同学院教学秘书、相关教师共同查分，并将查分结果及时反馈至学院和学生本人。
